Ugyrend

UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsag

Budapest, 2022. aprilis 26.



1. Az iigyrend

1.1. Jelen iigyrend az UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsag a 299/2021. (VI. 1.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) szerint létrehozott UNESCO Magyar Nemzeti
Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) mitkodésének szabalyait foglalja magaban.

1.2. Az tligyrendet a Bizottsag fotitkara (a tovabbiakban: fotitkar) altal eldterjesztett javaslat
alapjan a Bizottsag allapitja meg.

2. A Bizottsag legfontosabb adatai

2.1. A Bizottsag neve: UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsag.

2.2. A Bizottsag székhelye, cime: 1051 Budapest, Széchenyi tér 7-8.

2.3. Az alapitdé megnevezése: Kormany

2.4. A szakmai feliigyeletet ellato szerv: Emberi Er6forrasok Minisztériuma

2.5. A Bizottsag titkarsagi feladatait az UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsag Titkarsaga (a
tovabbiakban: Titkarsag) latja el.

2.6. A Bizottsag jogallasa: 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet.

3. A Bizottsag tevékenységét és miikodését meghatarozo legfontosabb jogszabalyok és
egyéb jogi eszkozok

3.1. Az Egyesiilt Nemzetek Nevelésiigyi, Tudomanyos és Kulturdlis Szervezete (a
tovabbiakban: UNESCO) 1946-ban elfogadott, az Egyesiilt Nemzetek Nevelésiigyi,
Tudomanyos és Kulturalis Szervezete Alkotmanyanak kihirdetésérol szolo 2009. évi XXXII
torvénnyel kihirdetett Alkotmanya VII. cikkelye.

3.2. Az UNESCO Nemzeti Bizottsagok Kartdja, melyet az UNESCO Altalanos
Konferenciajanak 20. iilésszaka fogadott el 1978-ban.

3.3. A Korm. rendelet, amely részletesen rogziti tobbek kozott a Bizottsag feladatait,
Osszetételét, tovabba a Bizottsag elndkének (a tovabbiakban: Elndk), a Titkarsag és a fotitkar
feladatait. Jelen tigyrend a Korm. rendelet keretei kdzott, azzal 6sszefiiggésben alkalmazando.
3.4. Az iigyrend.

4. A Bizottsag iilésének osszehivasa

4.1. A Bizottsag iilésen alakitja ki véleményét.

4.2. A Bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb egyszer iilésezik.

4.3. A Bizottsag tilését a napirend megjeldlésével a Titkarsdg kozremiikodésével az Elnok
hivja Ossze. A Titkarsdg feladata a Bizottsag {iilésének megszervezése, szakmai €s
adminisztrativ el0készitése.

4.4. A Titkéarsag a bizottsagi tagok részére a meghivot €s a napirendet az lilés idopontja eldtt
legalabb 10 nappal kikiildi, a munkaanyagokat az {ilés eldtt legalabb 5 nappal elektronikus
uton rendelkezésre bocsatja. A meghivo kiildése a Titkarsag altal elektronikus vagy postai
uton, illetve személyes kézbesitéssel torténhet.

45 Az iilésen a tagoknak a meghivo szerint személyesen vagy online iilés esetén a
meghivoban szerepld online platformon keresztiil kell jelen lennilik. A bizottsagi tagnak az
iilésekrdl valo indokolt tavolmaradésat eldre kell jeleznie irdsban vagy elektronikus Uton a
Titkarsag részére, és helyettesitésérdl — meghatalmazas kiallitasa mellett — gondoskodnia kell.
4.6. A Bizottsag iilésein megfigyeloként jelen vannak a Titkarsag munkatarsai.

4.7. A Bizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt vehet az, akit az EInok meghiv.



5. A Bizottsag iilésének miikodési rendje, a szavazas és hatarozatképesség

5.1. A Bizottsag iilését az EInok vezeti.

5.2. Akadalyoztatasa esetén az Elnok az iilést levezetd elnokot jelol ki a Bizottsag szavazati
joggal rendelkezd tagjai koziil. Ennek hidnydban a Bizottsag az iilés kezdetén jelenlévd
szavazati joggal rendelkez0 tagjai kozil egyszerl tobbséggel valaszt levezetd elnokot.

5.3. Az Elndk (levezetd elnok) az iilés megnyitasat kdvetden megallapitja a jelenlévo tagok
szamat €s az lilés hatarozatképességét.

5.4. A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint 50%-a jelen van. Ha az iilés
nem hatarozatképes, az EInok (levezetd elndk) valtozatlan napirend mellett — az idOpont és a
helyszin megjelolésével — megismételt iilést hivhat dssze 15 napon beliil, vagy a jelenlévdk
tobbségi dontése alapjan konzultativ jellegl tanacskozast rendelhet el.

5.5. Az iilés napirendi pontjait a hatdrozatképesség megallapitdsat kdvetden a Bizottsag
szavazassal fogadja el. A napirend modositasara (napirendre vétel, napirendrdl torténd levétel,
napirendi pont targyaldsdnak meghatarozott iilésre torténd elhalasztasa) az Elndk vagy
barmely tag javaslatot tehet, és arrdl a Bizottsdg szavazassal dont.

5.6. Az iilésen a Bizottsag a dontéseit egyszerii tobbségi szavazassal hozza meg. Minden
szavazati joggal rendelkezd tag egy-egy szavazattal rendelkezik. Szavazategyenldség esetén
az Elnok (levezeto elnok) szavazata dont.

5.7. Szavazni személyes részvétellel, illetve online iilés esetén online részvétellel lehet.
Szavazat atadasara — a 4.5. pont szerinti helyettesités esetét kivéve — nincs lehetdség. A
szavazas nyilt. A szavazds szamszerli eredményének megallapitasa utan az Elnok (levezetd
elnok) kihirdeti a dontést.

6. A Bizottsagi iilésének emlékeztetdje

6.1. A Bizottsag tilésér6l emlékeztetd késziil. Az emlékeztetot a Titkarsag késziti el és tartja
nyilvan, és az Elnok hagyja jova.
6.2. Az emlékeztetét az ilést kovetoen, legkésébb az iiléstdl szamitott tizennegyedik
munkanapon meg kell kiildeni véleményezésre a bizottsagi tagoknak, akik a megkiildést
kovetéen 5 munkanapig €élhetnek modositasi javaslatokkal. 6.3. Az emlékeztetd minimalis
tartalmi kovetelménye:
a) az iilés helye, kezdésének és befejezésének iddpontja, sziikség szerint annak rogzitése,
ha online {ilés keriilt megtartésra,
b) az ilésen résztvevok neve, sziikség szerint annak rogzitése, ha az iilésen valaki
meghatalmazéssal vett részt;
C) a hatarozatképesség megallapitasa;
d) napirendi pontokhoz és az azokhoz kapcsolodo esetleges dontés vagy javaslat.
6.4. A Bizottsag iiléseinek napirendjét és az iiléseken hozott dontéseket Bizottsag honlapjan
kozz¢ kell tenni.

7. Az online iilés

7.1. Kivételes esetben — igy kiilondsen, ha a személyes jelenléttel tartott {ilés egészségiigyi
kockazatot jelent vagy megtartasa jogszabaly altal korlatozott — lehetdéség van online tilés
megtartasara, amelyet az Elnok rendel el.

7. 2. Az online iilésen a részvétel az iilés meghivojaban szereplé online platformon keresztiil
torténik azzal, hogy a bizottsagi tag személyazonossaganak megallapithatosaga érdekében az
online tilés soran az ¢l6 vided kapcsolatot biztositani sziikséges.



7.3. Az online iilés megtartasara egyebekben az 5. és 6. pontban foglaltak az irdnyadok.
8. Elektronikus szavazas

8.1. Kivételes esetben, igy kiillonosen, ha a dontés silirgésségére tekintettel az {ilés
Osszehivasara iranyado, 4.4. pont szerinti hatdridék nem tarthatoak, Ilehetdség van
elektronikus uton (e-mailben) torténd tavszavazas (a tovabbiakban: elektronikus szavazas)
elrendelésére. Elektronikus szavazast az Elnok rendelhet el.

8.2. Az elektronikus szavazas akkor érvényes, ha a Bizottsag 6sszes tagjanak tobb mint 50%-a
elektronikus Uton megkiildi szavazatat a Titkarsag szamara, és akkor eredményes, ha a
beérkezett érvényes szavazatok tobb mint 50%-a egybehangz6. Az elektronikus szavazas
hataridejét a szavazasra felkéro elektronikus levélben kell meghatarozni.

8.3. A szavazast kovetd munkanapon a szavazds érvényességérOl, eredményességérol és
eredményérol elektronikus uton tajékoztatja a Titkarsag a Bizottsag tagjait.

9. A Bizottsag alland6 szakbizottsagai

9.1. A Bizottsag alland6 szakbizottsagai:
a) a Szellemi Kulturalis Orokség Magyar Nemzeti Bizottsag,
b) a MAB Magyar Nemzeti Bizottsag, valamint
c) a Geopark Magyar Nemzeti Bizottsag.
9.2. Az allando szakbizottsagok ligyrendjiiket sajat hataskorben allapitjak meg.

10. Tematikus szakbizottsag létrehozasa, miikodése

10.1. Tematikus szakbizottsag 1étrehozdséara az Elnok tesz javaslatot. Tematikus szakbizottsdg
csak hatarozott idétartamra és meghatarozott feladat ellatasara hozhaté 1étre.
10.2. Az Elnok 10.1. pont szerinti javaslata Kiterjed a tematikus szakbizottsag

a) elnokének személyére,

b) elnevezésére,

C) taglétszamara,

d) titkarsagi feladatait ellatd szervezet vagy személy megjeldlésére,

e) altal a Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésére tekintettel ellatandd feladatok

bemutatasara,

f) mikodésének idotartamara.
10.3. Tematikus szakbizottsag 1étrehozasarol és a 10.2. pont szerinti miikddési kereteirdl az
Elnok javaslata alapjan a Bizottsag dont.
10.4. Tematikus szakbizottsag elndke csak a Bizottsag tagja lehet, akit a Bizottsag javaslatara
az Elnok kér fel.
10.5. Tematikus szakbizottsag tagja barmely természetes személy lehet. A tematikus
szakbizottsag tagjait — az adott tematikus szakbizottsagi elnok javaslatara — az Elnok kéri fel.
10.6. A tematikus szakbizottsag elnevezésében szerepelnie kell az ,,UNESCO Magyar
Nemzeti Bizottsag Tematikus Szakbizottsdga” megnevezésnek.
10.7. A tematikus szakbizottsag sajat hataskorben allapitja meg az tigyrendjét.
10.8. A tematikus szakbizottsag tevékenységérdl a tematikus szakbizottsag elnoke a Titkarsag
részére éves beszamolot készit, valamint arr6l évente beszamol a Bizottsag tilésein.
10.9. A tematikus szakbizottsag megsziinik, ha

a) lejar a miikddésének a Bizottsag altal meghatarozott id6tartama vagy

b) a Bizottsag a tematikus szakbizottsag elndke vagy az Elnok javaslata alapjan dont a

megsziintetésérol.



11. A bizottsagi munka dijazasa

11.1. A Bizottsag miikodésével kapcsolatos dologi kiadasokhoz a kultaraért felelés miniszter
altal vezetett minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) intézményi gazdalkodasi
koltségvetése jelenti a forrast.

11.2. A Bizottsagban végzett munkaért dijazas nem jar.

12. Nyilatkozattételi rend

12.1. A televizid, a radio és az irott és elektronikus sajtdo képviseldinek adott mindennemii
felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil.

12.2. A Bizottsag nevében tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra az Elnok, illetve az altala
felhatalmazott tag jogosult. A kozolt adatok szakszerliségéért €s pontossagaért, a tények
objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

12.3. A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkozo rendelkezésekre, valamint a Bizottsag jo hirnevére és érdekeire.

13. Az iigyrendre vonatkoz6 eljarasi szabalyok

13.1. Az iigyrend moédositasa elétt az Elndk a bizottsagi tagok részére elektronikusan
megkiildi a modositési javaslatot véleményezés céljabol.

13.2 Az tigyrendet, illetve annak modositasat a Bizottsag tilésén fogadja el.

13.3. Az tigyrend a Bizottsag honlapjan kozzétételre Kertil.



